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Prezado Fornecedor,

Nosso sistema de cotações para aquisição de serviço especializado mudou.

A partir de agora você será convidado a responder as prestações de serviço em aberto na  

PROSUL. 

1) De que maneira?
Recebendo  um  e-mail  (Figura  1),  com  as  informações  de  nossa  necessidade  de 

contratação. Dados como:

•Quadro de quantidades;

•Detalhamento do produto;

•Normas e padrões necessários à execução e entrega do escopo;

•Vencimento (data limite para envio das propostas);
•Cronograma de entrega  .

Figura 1: E-mail de cotação

2)Como participar e responder a cotação?

Portal dos fornecedores: Acessando o site da Prosul e clicando no link Fornecedores. O 

portal está disponível no link acesse o portal do fornecedor.
Em seguida, aparecerá a tela para preencher seu login e senha (Figura 2)
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Figura 2: Acesso ao portal

1) Preencher com o número do CNPJ de sua empresa (sem pontos ou tracos);

2) Preencher a senha fornecida por correspondência ou por um representante da Prosul.

Observação: A informação de  login e  senha será fornecida no momento da primeira 

cotação por um representante da Prosul.

Atenção
É  imprescindível  que  você  mantenha  seu  cadastro  atualizado,  pois,  é  através  dele  que 

manteremos contato. Para isso, preencha o formulário de Cadastro de Fornecedor (disponível no 

site) e envie para qualidade@prosul.com 

Para acessar as cotações disponíveis,  é necessário entrar  no menu  Cotações (1 e 2) 
como demonstra a Figura 3.

Figura 3: Menu do portal do fornecedor

Acessando as cotações, será possível fazer as propostas para as cotações em aberto. O 

link destacado abaixo (Figura 4) permite preencher a proposta.
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Figura 4: Tela de cotações em aberto

A tela apresentada (Figura 5) mostrará 5 abas. É fundamental percorrê-las para conhecer 

o detalhamento do escopo solicitado, conforme as figuras de 8 a 11 a seguir.

Na aba Geral, está descrito o produto a ser cotado. (Figura 5)

Figura 5: Abas com detalhamento da cotação

Na aba Atributos detalhados de produtos estarão descritas as características do produto 

em cotação.
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Figura 6: Aba com os atributos detalhados de produtos

Na aba Cronograma Previsto de Entregas estarão listados as datas de entrega. (Figura

7)
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Figura 7: Aba de cronograma previsto de entregas

Na  aba  Formas  de  controle  das  entregas estarão  elencados  os  modos  de 

acompanhamento da execução do trabalho. (Figura 8)
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Figura 8: Aba de formas de controle das entregas

Na aba Normas para entrega do serviço estarão relacionadas as normas exigidas para a 

execução do escopo. (Figura 9)

PROSUL - Projetos, Supervisão e Planejamento Ltda  -  Rua Saldanha Marinho, 116  -  Ed. Liberal Center, 3o andar  -  Centro

Florianópolis/SC - Fone: (48) 3027-2730 - Fax: (48) 3027-2731 - CEP: 88.010-450 - E-mail: prosul@prosul.com                        6/11

mailto:prosul@prosul.com


UTILIZAÇÃO DO PORTAL DE FORNECEDORES
Implementação: Código: IT0602 Revisão: 2

Tipo INSTRUÇÃO DE TRABALHO Página 7 DE 11

Figura 9: Aba de normas para entrega do serviço

Após estas verificações e conhecimento total do serviço requerido, o fornecedor deverá 

clicar em Adicionar (destacado acima) e elaborar sua proposta, como indicado na (Figura 10).
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1) Escolher a condição de pagamento, dentre as sugeridas.

2) Preencher o preço unitário

3) Preencher o prazo de entrega

4) Detalhar alguma informação que considere importante.

Após a inserção, a proposta será apresentada com a mensagem em destaque (abaixo).
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Figura 11: Tela com a proposta realizada

O fornecedor poderá incluir mais de uma proposta para o mesmo item, ou mesmo excluí-la 

caso necessário.

Após o encerramento do período de cotações a Prosul efetuará a escolha do fornecedor 

vencedor.

Atenção
Nossos critérios de seleção consideram:

•Regularidade fiscal (CND FGTS / INSS / FEDERAL / ESTADUAL / MUNICIPAL)

•Cadastro de fornecedor aprovado incluindo avaliação de capacidade técnica

•Nota da avaliação dos serviços prestados nos últimos 2 anos

Assim que o fornecedor for escolhido, ele receberá um e-mail informando-o ser o vencedor 

da cotação, nele aparecerão o:

1) prazo de início do serviço; e

2) contato técnico
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Figura 12: Tela de dados da cotação

Em caso de dúvidas, escreva para duvidascotacao@prosul.com

Florianópolis, 01 de Junho de 2011.
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